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Archivode | Archive Fisico Magnético cT D E
Geostion Central
1.1 Acta de testimonio 1 30 x
1 Actas 1.2 Acta de comparecencia 1 30 X
1.3 Acta de liquidacién herencia 1 30 X Conservacién total por ser documento de evidencias y
1.4 Acta de Remate 1 30 X posteriormente se aplicara digitalizacién
2.1 Libro de actas de conciliacién 30 x Conservacién total y digitalizacién Decreto 960 de 1570
2.2 Libro de relacién 30 x Archivo Excel digital decretos 960/1970 art 22,106,107 9109
2.3Libro de acta de visitas 30 X
2.4 Libro de protocolo 30 X Conservacién total decreto 960 de 1970 Articulo 56 decreto
2.5 Libro indice numérico 30 x 2148 de 1993.
2 Uibros 2.5 Libro indice alfabético 30 x
2.6 Tomos de Escrituras 30 X
2.7 Tomo de Registro Matrimonio 30 X
2.8 Tomo de Registro civil 30 X Decretos 1260/1970 Y 2158/1970
2.9 Tomo registro defuncién 30 X
2.10 Tomo de d Varios 30 X
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1.1 Hoja de vida de empleados
1 Hi Laboral |12 Hoi2 de vida exempleados : Decreto 1571/1998 Archivo General Circular 04 /2003
2.1 Liquidacién de i X
2.2 Novedades X a iény digitalizacién .Codigo tivo del trabai
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3.1 recibos de caja X
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Escudo notaria CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL
Retencién
Sigla Dependencia| _ <0¢igc | Cdigo Serie Documental caowo Subserle Documental Archivode | Archivo
Dependencia | Serie Subserie Gestién Central
1.1 Acta de testimonio 1 30
DP 1 1 Actas 1.2 Acta de comparecencia 1 30
1.3 Acta de liquidacién herencia 1 30
21 Libro de actas de conciliacion 30
2.2  |Libro de relacién 30
2.3 Libro de acta de visitas 30
24 Libro de protocolo 30
. 2.5 Libro indice numérico 30
o 2 s 26 Libro indice alfabético 30
2.7 Tomo de Registro Matrimonio 30
2.8 Tomo de Registro civil 30
29 Tomo registro defuncion 30
210 |Tomo de antecedentes Varios 30
' CONVENCIONES >{ / APROBACION
Sigla Dependencia Cédigo
; Firma responsable
DP Despacho Notarial 1 de archivo /%/%,7 K
7
AD Administracién 2 / .
Firma Notario: N2 (/l <
PT Protocolo 3
Fecha de
Al Asesoria Juridica 4 baclén: 2 '2 JUL 20’24
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NOMBRE O TiTULO TOIOMA MEDIO DE CONSERVACION Tt A'-::"‘:;gi CO:RS:;L‘; AREA DE RESPONSABLE DE LA

INFORMACION Fisico DIGITAL | AUDIO | DOCUMENTO | viDeo | il | CEEE | PRODUCCION INFORMACION
Libro de actas de concifiacién  |Espaiiol X Papel X Digitadoras Protocolo
Libro de relacion Espafiol X Papel b3 X Escrituracién Despacho Notarial
Libro de acta de visitas [Espanol X Papel X Despacho Notarial Despacho Notarfal
Libro de protocolo |Esp.ho| X Papel X Protocolo Protocolo
Libro indice numérico |Espaﬂol X Papel X Protocolo Protocolo
Libro indice alfabético lapam X Papel X Protocolo Protocolo
Tomo de Registro Matrimonio lEspMol X Papel X Registro Protocolo
Tomo de Registro civil lEspaﬁol X Papel X Registro Protocolo
Tomo registro defuncién IEspu‘\ol X Papel X Registro Protocolo
Tomo de antecedentes Varios lEspaﬁol X Papel X Registro Protocolo
lInformes IEspahol X Papel X Administrativa Administrativa
Contratos lEspaﬂol X Papel X Administrativa Administrativa
Registro de capacitaciones IEsod\ol X Papel X Administrativa Administrativa
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